Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/ 2013

Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 9 w Strzelcach Op.
z dnia 12.09.2013r.

Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola

Cel procedury

Okreslenie  szczegotowych  obowiazkow  rodzicow 1 nauczycieli podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw
(opiekundéw prawnych) lub upowazniong przez nich osobe, zapewniajacg dziecku
pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece
rodzicow.

I. Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez
rodzicow (opiekunow  prawnych). Rodzice Ssa  odpowiedzialni
za bezpieczenstwo dziecka w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie petigcej dyzur
na szatni. W przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie moze
ponosi¢ odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka.

3. Nauczyciel przyymujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest
zwrdci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty - czy sg one
bezpieczne 1 nie stwarzaja zagrozenia.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola
dzieci zdrowe i czyste.

5. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorob¢ nie nalezy przyprowadza¢ do
przedszkola. Dzieci, np. zakatarzone, przezigbione, czy kaszlace, nie moga
przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢
rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do
uczeszczania dziecka do przedszkola.

6. Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie
pokarmowe lub wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie dotaczajac
zaswiadczenie lekarskie.



Il. Odbieranie dziecka z przedszkola

. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste
upowaznione na piSmie przez rodzicow (opiekunéw prawnych), zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji
przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszag odpowiedzialno§¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong przez
nich osobe.

. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie
chciato wyj$¢ z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko
nadal pozostanie pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego
nieobecnosci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z
rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicOw nastgpi po
wczesniejszym okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego - nauczyciel lub
osoba petnigca dyzur na szatni zobowigzana jest do wylegitymowania tej
osoby.

. W przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia stownego, nauczyciel
zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢
wczesniejszg informacje. Zaistniala sytuacje nalezy odnotowa¢ w rejestrze
upowaznien telefonicznych.

. Nauczyciel kazdej grupy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji adreséw
zamieszkania 1 numeréw kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunéw dzieci
lub 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka pisemnie przez rodzicow.

. W oddziale popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci znajduja si¢ listy zbiorcze
0sOb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

. Odbior dziecka nastgpuje w danej grupie lub na sali zbiorczej do godziny
16:00.

. Osoba pehigca dyzur na szatni lub nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale
takze widzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Z terenu przedszkolnego
mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzicowi (osobie
upowaznionej) zostanie przekazane dziecko.

10.Dzieci schodzace z 1 pigtra s3 w zasiggu wzroku nauczyciela do poczatku

schodow prowadzacych na parter a nastgpniec s3 obserwowane przez



pracownika obstugi petnigcego dyzur w szatni az do przejecia dziecka przez
rodzica.

11.Przedszkole moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu c¢zy zachowanie
agresywne. W takim przypadku personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac
dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach
nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osobg
upowazniong przez rodzicow. O zaistnialym fakcie powinien zostaé
poinformowany dyrektor lub jego zastepca.

12.W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace
dziecko sa zobowigzane do osobistego poinformowania nauczycielki
0 zamiarze odebrania dziecka.

13.W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po
odebraniu dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie
odpowiada juz za bezpieczenstwo dziecka.

I11.Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po
dziecko osoby niemogacej sprawowa¢ opieki

. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 16:00.

. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sa zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru
0 zaistnialej sytuacji.

. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom, tel.
komoérkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez
p6t godziny od zamknigcia przedszkola. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia
dyrektora.

Dyrektor przedszkola po rozpatrzeniu sytuacji powiadamia policje w celu podjecia
dalszych dzialan przewidzianych prawem, !gcznie z umieszczeniem dziecka w
pogotowiu opiekunczym.

. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej.



IV.Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko
Z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykow

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta
zachowuje si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobg.

2. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

3. Jesli rodzice/opiekunowie odmoéwig odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
niecobecno$é rodzicow si¢ przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor
placéwki moze po konsultacji z najblizszg jednostka policji podja¢ decyzje o dalszych
krokach.

4. Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice
przebywajg w domu) dyrektor moze:

a) podja¢ decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sa
rodzice, to dziecko pozostaje pod opieka rodzicow),

b) gdy nie ma rodzicow w domu, wspolnie z policja podja¢ decyzj¢ 0 dalszym
postepowaniu W danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego,
czyli do tzw. placéwki interwencyjne;j).

5. Nauczyciel sporzadza notatkg¢ stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan.

6. Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to wychowawca
moze rozpozna¢ sytuacj¢ domowa i rodzinng dziecka i jesli zachodzi taka konieczno$¢,
powiadomi¢ o tym policje (specjaliste do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie zawiadomi¢ Sad rodzinny.

7. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

8. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtdrzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek
pomocy spolecznej | wydziat rodzinny sadu rejonowego.

V. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicoéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
0 ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.



. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke
nad dzieckiem.

. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel
lub dyrektor powiadamia policje.

. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierana dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.



